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CONCURS POSTURI VACANTE

LICEUL TEORETIC,,MIHAIL KOGALNICEANU", SNAGOV, organizeazi concurs pentru
ocuparea pe perioadi nedeterminatfl, a func{iei contractuale vacante de CONTABIL-SEF, cu
prevederile Hotararii Guvernului nr.133612022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
gi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plStit din fonduri publice, OMS Nr.
l470l20ll precum si prevederile Codului Muncii, pentru ocuparea unui post vacant cu norma intreaga, pe
perioada nedeterminata de administrator financiar .

Nr

crt
Tipul postului Num6r de posturi Categoria de

personal
Statutul

postului/viabilitatea

I CONTABIL-SEF 1

PERSONAL
DIDACTIC
AUXILIAR

POST VACANT/
PERIOADA

NEDETERMTNATA
NORMA

hmnpacA

I.ICEUL TEORETIC
NI IIIA I L KOGALNICEAI\U

SNACO\/

Angajator: Liceul Teoretic,,Mihail Kogdlniceanu", Snagov

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidalii trebuie s6

generale, conf. arl. 15, lit. (a-g) al Regulamentului - cadru privind
personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice,
nr. 13361 28 octombrie 2022.

SE. Ialnra Nrrcisdor, Nr.8
Iocalitatco $lagov, tudcld llfov
Ict 0213t2199?
E-mril : lntsorgov@lahoo.coor
Wtb:www.lmkrc

indeplineasc[ urmdtoarele condilii
organizarea qi dezvoltarea carierei
aprobat prin Hotdrdrea Guvernului



Conditii generale de ocurrare a postului:

. are cet[lenia romAnS;
o cuno&$te limba rom6n6, scris gi vorbit;
. are vArsta minimd reglementatb de prevederile legale;
. are capacitate deplin[ de exerciliu;
. are o stare de s[ndtate corespunzltoare postului pentru care candideazd,, atestatd,pebaza adeverinlei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitelile sanitare abilitate;
. indeplinegte condiliile de studii superioare de lunga durata.
r t1u a fost condamnat/5 definitiv pentru s6v6rgirea unei infracfiuni, care ar face incompatibilld, cu

exercitarea funcliei, cu exceplia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

GoNDITIILE SPECIFICE NncESann iN vnopnna paRrrcpAruI r,l coNcuns SI aocupAnuruNcrrnrcoNm
. Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. gestiune);
. Cuno$tinte de accesare platformd FOREXEBUG, REVISAL, EDUSAL;
. Spiritorganizatoric;
. Abilitdli de comunicare gi rela(ionare;
. AbilitAli de lucru in echip[;
. Capacitate de gestionare a timpului qi prioritalilor (mai ales in condilii de stres);
. Disponibilitate pentru program flexibil;
. Capacitatea de a lua decizii eficiente;

Atribu{ii principale ale postului:

. Atributii conform fisei postului si Regulamentului de organizare gi func{ionare a unitililor de
inv[limdnt preuniversitar

. Elaborarea documentelor de proiectare a activit5trii conform specificului postului

. Participareala stagii de formare/cursuri de perfecJionare



DESFA$URAREA CONCURSULUI

Concursul de CONTABIL-SEF va consta in:

1. Probl scrisi
2. Interviu

Punctajul minim ob{inut la fiecare probd este de 50 puncte.

COMPONENTA DOSARULUI DE CONCURS:

l. cerere de inscriere la concurs;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, dupd caz;
3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializ[ri, copiile documentelor care atesta indeplinirea condiliilor specifice;
4. copia carnetului de muncd, conform cu originalul, sau, dupd caz, o adeverinfd care sa ateste vechimea

in munca gi/sau in specialitate;
5. cazietul judiciar care sE ateste ca nu are antecedente penale care sa-l facd incompatibil cu funclia de

contabil/ contabil gef;

6. adeverin{a medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derul[rii concursu
sanitare abilitate;

lui, de cdtre medicul de familie al candidatului sau de c6tre unitdlile

7. curriculum vitae.

Noti: VI ruglm si aranja{i documentele in dosar conform ordinii men(ionate mai sus qi si v[
asigura(i ci ave(i depuse toate documentele pentru a putea si trecefi de prima etapl de verificare a
dosarelor.

Dosarele de parlicipare la concurs se pot depune la secretariatul Ecolii, in intervalul orar 9.00 - 12.00 pdn1t
cel t6rziu in data de 30.04.2025 gi vor confine:
Dosarul sI conlind opis, fiecare fild s[ fie numerotatd.
Prezentul anun! poate fi consultat gi pe site-ul unitAlii gcolare la adresa !X!ps:llrvwrv.tnll<srtagov.ro
Relaliile suplimentare se obfin de la secretariatul unit[tii sau la telefon 021.33521997

Fiqa postului poate fi consultatd,laavizier.



CALLNDARUL DESFASURARII CONCURSULUI:

Depunerea dosarelor de concurs ale candidafilor la
Liceul Teoretic,,Mihail Kogilniceanu", Snagov gi

verificarea documentelor din dosar

28.04- 30.04.202s
Interval orar : 9.00-15.00

NotI: VI rugim si respectafi
programul de depunere a

dosarelor.
Seleclia dosarelor de cdtre membri Comisiei de

izare $i desfE$urare a concursului

Afiqarea rezultatelor selecJiei dosarelor 30.04.2025, ora 15.00

Depunerea contestaliei privind rezultatele selecliei
dosarelor 30.04.2025, ora l5:30

Afi garea rezultatelor solu[ion6rii contestaliilor 30.04.2025, ora 16:00

Sustinerea probei scrise 06.05.2025, ora 9:00

Afi sarea rezultatelor probei scrise 06.05.2025, ora 12:00

nerea contestaliilor in urma probei scrise

Afisarea rezultatelor 06.05.2025, ora 13:00

Sustinerea interviului 06.05.2025. ora 14:00

rea rezultatelor dup[ proba de interviu 06.05.2025, ora l5:00
Depunerea contestaliilor privind rezultatele probei

interviului 06.05.2025, ora 15:30

Afi qarea rezultatelor soluliondrii 06.05.2025, ora 15.30

Afigarea rezultatului final al concursului 07.05.2025 ora 12:00

Nr. crt Activita{i Data

I

2 30.04.2025, intre orele 14:00-
l5:00

J

4
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8 06,05.202s. 12:30
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12
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2.

J"

4.

TEMAIIEA

1. Organizarea contabilitit[ii la unitilile de invdfdmdnt, respectiv inregistrdrile contabile qi documentele
inbaza cdrora se fac acestea, referitor la:

l. Contabilitatea activelor fixe;
2. inregistrare a amortizdrii;
3. Inchiderea conturilor gi stabilirea rezultatului patrimonial;
4. Contabilitatea decont[rilor cu personalul;
5. Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar:
6. Operaliunile privind decont6rile cu furnizorii;
7. Opera{iunile privind decont[rile cu clienlii;
8. Conturi la Trezoreria Statului gi b[nci.

lnventarierea patrirnon iulu i instituli ilor publice
Documente justificative care stau labaza inregistr6rilor in contabilitate qi p[strarea lor
Angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor institutriilor publice precum qi organizarea,

evident qi raportarea angajamentelor bugetare qi legale
Finanfarea qi baza materialS a invS{SmAntului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizilia direct6, licitalia deschisl gi licitalia restr6ns[.

DIBLIOGMFrc;.

o

o

o

o

o

Legea nr. I 53/ 20 i 8 privind salarizarea personalului plStit din fonduri publice;
Legea contabilitSlii nr. 821 1991 , republicat6, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
Legea nr. 500/b2002 a finanlelor publice, cu modificirile gi complet[rile ulterioare;
Legea Educaliei Nalionale nr ll20l I cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
Ordinul nr 11391 2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finanlelor
9231 2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfrqoard activitatea de control financiar preventiv propriu;
Legea nr.22l 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii gi rdspunderea in
legitura cu gestionarea bunurilor, cu modific6rile gi completdrile ulterioare;
Decret nr 2091 1976 pentru aprobarea regulamentului operaliunilor de casa;
OMFP nr,17921 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarca,lichidarea,
ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum gi organizarea, evidenla gi
raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu completirile qi modific[rile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finanlelor Publice nr 19171 2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea gi conducerea contabilitSlii instituliilor publice, cu modificirile qi
complet[ri le ulterioare;
Ordin 20211 2013 - pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice privind
organizarea gi conducerea contabilitalii instituliilor publice, Planul de conturi pentru
instituliile publice gi instrucfiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finanfelor publice nr. 1 .9 17l 2005;
Legea 9812016 privind achiziliile publice;
Ordinul nr 195412005 pentru aprobarea Clasificaliei indicatorilor privind finanlele publice, cu
modificdrile qi completirile ulterioare;
OUG nr. 11412018;
Ordonanla nr. I l9/ 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv.

o

o

o

o

o

o

5.

6.

7.



o

o

o

o

o

o

o

ORDIN Nr. 26341 20 l5 din 5 noiembrie 20 15 privind documentele financiar-contabile;
Legea nr 15/ 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale qi necorporale,
cu modific5rile gi completdrile ulterioare;
OMFP tlr. 28611 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;
Legea nr.5312003 * Codul Muncii, cu modificdrile gi complet[rile ulterioare;
OUG 158/ 2005 privind concediile qi indemniza(iile de asigurdri sociale de sdndtate;
Ordinul nr 6291 2009 privind intocmirea gi depunerea situa(iilor publice cu modificdrile qi
completdrile ulterioare;
HG4231 20l6Metodologia de alocare a drepturilor de care beneficiazd copiii cu CES integra{i
in invdJdmdntul de masd
Ordinul nr. l9l7/ 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilit5lii instituliilor publice
Ordinul nr 7201 2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind execufia bugetelor de
venituri gi cheltuieli ale instituJiilor publice cu modificdrile qi completlrile ulterioare;
OMFP 517l 2016 - FOREXEBUG, cu modificirile Ei completdrile ulterioare;
Hot6r6rea nr. 1395/ 2010 privind finanlarea unitdlilor de invd![m6nt preuniversitar de stat,
finan{ate din bugetele locale;
ROFUIP aprobat prin OMEN nr.5447131.08.2020, privind organizarea si functionarea unitatilor
de invatamant preuniversitar,

Presedinte Comisia de concurs,

$ffi
wffi

Cristi
Imagine plasată


