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ANUNT
CONCURS POSTURI VACANTE

LICEUL TEORETIC ,,MIHAIL KOGALNICEANU”, SNAGOV, organizeazi concurs pentru
ocuparea pe perioadi nedeterminati, a functiei contractuale vacante de administrator financiar, cu
prevederile Hotararii Guvernului nr.1336/2022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, OMS Nr.
1470/2011 precum si prevederile Codului Muncii, pentru ocuparea unui post vacant cu norma intreaga, pe

perioada nedeterminata de administrator financiar .

din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

Nr .
Tipul postului Numar de posturi Categoria de SFatl_Jtu! .
ort personal postului/viabilitatea
POST VACANT/
PERSONAL PERIOADA
1 ADMM\ETC'TQE OR 1 DIDACTIC |[NEDETERMINATA
AUXILIAR NORMA
INTREAGA

Angajator: Liceul Teoretic ,,Mihail Kogéalniceanu”, Snagov

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sd indeplineasca urmatoarele conditii
generale, conf. art. 15, lit. (a-g) al Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotararea Guvernului

nr. 1336/ 28 octombrie 2022.
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Conditii generale de ocupare a postului:

are cetatenia romana;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii (absolvirea unei institutii de Invatdmant superior, respectiv a unui
liceu, cu diploma de bacalaureat sau absolvirea invatdmantului postliceal cu specialitatea tehnician in
activitati de secretariat)

nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, care ar face incompatibil/a cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS SI A
OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE SUNT:

Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. gestiune);
Cunostinte de accesare platformda FOREXEBUG, REVISAL, EDUSAL,;

Spirit organizatoric;

Abilitati de comunicare si relationare;

Abilitdti de lucru in echipa;

Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (mai ales n conditii de stres);
Disponibilitate pentru program flexibil,

Capacitatea de a lua decizii eficiente;

Atributii principale ale postului:

Atributii conform fisei postului si Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar

Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului

Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare



DESFASURAREA CONCURSULUI

Concursul de ingrijitor va consta in:

1.
2.

Proba scrisa
Interviu

Punctajul minim obtinut la fiecare proba este de 50 puncte.

N

7.

Nota:

COMPONENTA DOSARULUI DE CONCURS:

cerere de inscriere la concurs;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, dupa caz;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea
in munca si/sau in specialitate;

cazierul judiciar care sa ateste ca nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia de
contabil/ contabil sef;

adeverinta medicala care sa ateste stareca de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

curriculum vitae.

Va rugam sa aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus si sa va

asigurati ca aveti depuse toate documentele pentru a putea sa treceti de prima etapa de verificare a
dosarelor.

Dosarele de participare la concurs se pot depune la secretariatul scolii, in intervalul orar 9.00 — 12.00 pana
cel tarziu 1n data de 13.12.2024 si vor contine:

Dosarul sa contina opis, fiecare fild sd fie numerotata.

Prezentul anunt poate fi consultat si pe site-ul unitatii scolare la adresa https://www.Imksnagov.ro
Relatiile suplimentare se obtin de la secretariatul unitatii sau la telefon 021.33521997

Fisa postului poate fi consultatd la avizier.


https://www.lmksnagov.ro/

CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI:

Nr. crt || Activitati | Data |
09.12- 13.12.2024
Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Interval orar : 9.00-15.00
1 Liceul Teoretic ,,Mihail Kogélniceanu”, Snagov si Nota: Va rugam sa respectati
verificarea documentelor din dosar programul de depunere a
dosarelor.
5 Selectia dosarelor de catre membri Comisiei de 13.12.2024, intre orele 14:00-
organizare si desfasurare a concursului 15:00
‘ 3 H Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor H 13.12.2024, ora 15.00 ‘
4 Depunerea contestatiei privind rezultatele selectiei 13.12.2024. ora 16:00
dosarelor
‘ 5 H Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor H 13.12.2024, ora 16:00 ‘
‘ 6 H Sustinerea probei scrise H 16.12.2024, ora 9:00 ‘
‘ 7 H Afisarea rezultatelor probei scrise H 16.12.2024, ora 14:30 ‘
‘ 8 H Depunerea contestatiilor in urma probei scrise H 17.12.2024, pana la ora 12:00 ‘
‘ 9 H Afisarea rezultatelor dupa contestatia probei scrise H 17.12.2024, ora 13:30 ‘
| 10 | Sustinerea interviului |  16.12.2024, ora14:30 |
‘ 11 H Afisarea rezultatelor dupd proba de interviu H 16.12.2024, ora 15:00 ‘
12 Depunerea Contestagtlllor. prlvmq regultatele probei 17.12.2024, Orele 11.00-12.00
practice si interviului
‘ 13 H Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor H 17.12.2024, ora 13.00 ‘
‘ 14 H Afisarea rezultatului final al concursului H 19.12.2024 ora 12:00 ‘




TEMATICA

1.  Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si documentele

Mo

No o

in baza carora se fac acestea, referitor la:

Contabilitatea activelor fixe;

Inregistrarea amortizarii;

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
Contabilitatea decontarilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
Operatiunile privind decontarile cu furnizorii,

Operatiunile privind decontarile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului si banci.

ONoa~wdE

Inventarierea patrimoniului institugiilor publice
Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum s§i organizarea,

evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

BIBLIOGRAFIE:

O O O O O

Legea nr. 153/ 2018 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea contabilitatii nr. 82/ 1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/b2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr 1139/ 2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor
923/ 2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea nr. 22/ 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr 209/ 1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMFP nr. 1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/ 2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordin 2021/ 2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/ 2005;

Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice;

Ordinul nr 1954/ 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;



O O O O

OUG nr. 114/ 2018;

Ordonanta nr. 119/ 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv.

ORDIN Nr. 2634/ 2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

Legea nr 15/ 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

OMFP nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

Legea nr. 53/ 2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG 158/ 2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguréari sociale de sanatate;

Ordinul nr 629/ 2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si
completarile ulterioare;

HG423/ 2016 Metodologia de alocare a drepturilor de care beneficiaza copiii cu CES integrati
in Invatamantul de masa

Ordinul nr. 1917/ 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
Ordinul nr 720/ 2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificérile si completarile ulterioare;

OMFP 517/ 2016 - FOREXEBUG, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 1395/ 2010 privind finantarea unitatilor de invatimant preuniversitar de stat,
finantate din bugetele locale;

ROFUIP aprobat prin OMEN nr. 5447/ 31.08.2020, privind organizarea si functionarea unitatilor
de invatamant preuniversitar,

Presedinte Comisia de concurs,

Director, prof. Georgeta Manolache



